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ACTA DE EMPALME PARCIAL No 1

SESION DE COMISION

DEPENDENCIA: Secretaria de Planeacion y Obras Publicas

SECRETARIO O LIDER DEL PROCESO: Luis Carlos Buitrago Nufez

FECHA: 04/12/2019

LUGAR: Oficina Secretaria de Planeacién y Obras Publicas Municipio de Paramo

1.

a

a o

DATOS GENERALES:

Nombre del servidor responsable que entrega’ | uis Carlos Buitrago Nufiez
Cargo: Secretario de Planeacion y Obras Publicas

Dependencia: secretaria de Planeacion

Tema de entrega’ Primera reunién de empalme

Ciudad y fecha de suscripcion: 04/12/2019

Nombre del delegado del mandatario electo que recibe:

» Ingeniern Oscar Miguel Hernandez
e Arquitecta Sandra Judith Castillo

Nombre del delegado de la Oficina de Control Interno para la dependencia -
tema (cuando haya):

e Luz Dary Siiva
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Siendo las 8 de la manana del dia 4 de Diciembre de 2019 se reunieron en la
secretaria de planeacién y obras publicas los delegados del Alcalde electo vigencia
2020-2023 los funcionarios propios de la dependencia vigente, con el fin de hacer
aclaraciones, solicitar informacion respectiva de la oficina (Ver Documento anexo),
a la cual la secretaria de planeacion Vigente se compromete a tener las respuestas
a ias nmismas para e Mailes 10 de Diciembie donde se piaiiiea una pioxima
reunion.

Por parte de la contratista del seguimiento al plan de desarrollo quien dara
informacion respectiva del mismo el viernes 13 de 2019 para tratar temas

respectivos al mismo.

Respecto al tema de la maquinaria se continua con la agenda planteada de
reunirse con el encargado del tema el dia Lunes 9 de Diciembre de 2019.
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Paramo, 4 de diciembre de 2019

Ingentero ALCALDIA PARAMO

LUIS CARLOS BUITRAGO NUNEZ
Secretario de Plancacion Municipal
Paramo - Santander
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Ref Proceso de Empalme admunistracion 2016-2019(saliente) a administracion
2020-20235,

Cordral Saludo.

A traves del presente oficio, solicitamos los principales topicos a tener en cuenta para
realizar ¢l proceso de empalme v entrega de la secretana de planeacion e
infraestructura municipal

1.

Planeacion e Infraestructura Municipal

Segurtdad de archivos, claves de ingrese a sistemas informativos vio
aplicativos a efectos de reportar informacion a entidades de orden nacional o
de operacidn de los sistemas internos de la organizacion,

Orgamizacion clara y detallada de toda Ia informacion contractual mancjada
por su dependencia, respectivamente, incluyendo vigencias futuras;

Informar clara v detalladamente qué contratos finatizan en el periodo de
transicion anotando los servicios gue afectan; objeto, numero de contrato,
valores iniciales, adiciones, % de ejecucion v cantidades de obra ejecutadas,
pendientes por gjecutar, adiciones, balances v demas documentos necesarios
para continuar su ejecucion.

Informacion sobre la gestion de la entidad tetritonal en matena de prevencion,
proteccion, atencion, asistencia v reparacion integral a las victimas del
contlicto armado.

Informacion Aspectos penerales del Contrato Plan, Avance del contrato plan
con corte a octubre de 2019, resuitados v perspectivas. Propuesta de plan de
accion 2020, Presentacion de los Pactos Territoriales v la transicion de los
Contratos Plan. Si la entidad los contempla.

Informe detallado de convenios interadministrativos en gjecucion o en
liguidacion enhidades vinculadas, valores, porcentajes de ejecucion objetos y
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demas determinantes u observaciones a los procesos de desarrollo de los
mMiSmos.

2. Banco De Programas Y Proyectos.

Relacione todos los documentos, guias, manuales, plantillas v demas soportes
metodoldgicos v operativos que sirvan para el funcionamiento del banco de
programas y provectos.

Preguntas basicas del Funcionamiento del Banco de Programas y Proyectos

¢kl Banco de Programas v Provectos cuenta con un manual de procedimientos
y/u operacion”

JFl Banco de Programas v Proyectos tiene una estructura defimda en el
organgrama de la Entidad v tiene personal para el desarrollo de sus funciones”?
il Banco de Programas v Proyectos cuenta con una base actualizada de los
proyectos radicados, registrado, priorizados v en ejecucion”?

JEl Banco de Programas y Provectos cuenta con alguna aplicativo, software o
herramienta informatica para el registro, viabihidad v seguimiento a los provectos
de inversion de la Entidad? Indicar; nombre, descripcion, Usuario ¥ dependencia
a cargo del Aplicativo, Contrasefias de acceso, Manual de funcionamiento,
Software v para que se usa.

» Empalme de jos Programas Estratégicos

Preguntas basicas relacionadas con ¢l Empalme de Programas

<l.a entidad terntonal formula programas de inversidn publica?

;La entidad terriorial realiza la articulacion de los programas y proyectos de
inversion publica. acorde a sus competencias y los objetives de desarrollo
planteados en los Planes de Desarrollo?

JEl Bance de Programas v Proyectos cuenta con una base actualizada de los
Programas radicados, registrado, prionizados v en ¢jecucion? Se debe Anexar base
de datos.

Relactone ios datos generales de los programas de inversion quc se hayan ¢jecutados
durante las vigencias (2016-2019), resaltado aquellos que aun se encuentren en
gjecucion.

» Empalme de los Provectos de la Enrtidad



Relacione los datos generales de los Provectos de inversion que se havan
ejecutados duranie las vigencias {2016-2019), resaltado aquellos gue aun se
encuentren en ejecucion. Relacionar la siguiente informacion; Codigo de
Registro del BPPL, Nombre det Provecto, Descripeion o Nombre, Objetivo
General del Provecto. Productos que entrega o entrego ¢l provecto: Sector:
Fecha de Inicio del Provecto - Vigencia, Fecha de Cierre del Provecto -
Vigencia, Valor del ProyectoFuente de Financiacion. Estado {gjecutado sin
cjecutar); Forma de Entrega del Programa (Digital o impresa)

Relacion de Provectos en Ejecucion vigencia 2019 o que vengan de vigencias
anteriores. Relacionar la siguiente informacion, Codigo de Registro del BPPL
Nombre del Provecto; Descripeion o Nombre: Objetivo General del Proyecto.
Productos que entrega o entrego el provecto; Sector, Fecha de Inmicio del
Provecto — Vigencia, Fecha de Cierre del Provecto - Vigencia, Valor del
Provecto Fuente de Financiacion: Estado {¢jecutado sin gjecutar ). Forma
de Entrega del Programa (Digital o impresa).

Reporte de provecios radicados en ¢l orden mumicipal, departamental,
nacional v/o iternacional. descripeion. beneficiarios, financiacion, estado de
aprobacion o ¢jecucion.

Reporte de proyectos radicados en el OCAD PAZ, SGR. SGP. descripcion,
heneficianos, financiacion, estado de aprobacion o gjecucion.

Preguntas basicas relacionadas con el Empalme de Proyectos

s .La entidad territorial formula todos sus proyectos de inversion publica en la
MGA?

» (El Banco de Programas v Provectos cuenta con una base actualizada de los
Provectos radicados, registrado, priorizados v en ejecucion?

« El Banco de Programas y Proyectos realiza el cierre de Jos proyectos al hinalizar
su ejecucion?. de tal forma que se tenga certeza de 1a generacion de los bienes vio
servicios previstos mictalmente en el Provecto.

3. Plan de Desarrollo - Ejecucién y programas y proyectos de transicion

e Estado de avance de las metas del Plan de Desarrolio vigencia 2016-2019, Como
se realizo. v resultados obtenidos, Observaciones de interes.

+ La gestion presupuestal v la cjecucion de los recursos se realizo de manera
eficiente, como se¢ implemento v resultados obtenidos, observaciones de interes.



Los resultados del plan de desarrollo fueron socializados con ciudadania,
especialmente con el Conseje Territorial de Planeacion -C'TP. Como se realizo
¥ que resultados género. Observaciones de interés.

Plan de Accion del municipio (PATR), obras ejecutadas dentro del marco del plan
en fo relativo a Mejoramiento de vias tercianias (50/51) y Obras de infraestructura
Comunitaria. (PI1C).

Estado de politicas ¢ temas transaccionales. Realizado, pendiente por ¢jecutar v
provectado.

4. Licencias y desarrollo Urbanistico

Relacion de Licencias de urbanismo, construccion, permisos y aulorizaciones
radicadas en la dependencia.  Titular, direccion, tipe de solicoitud, fecha de
radicacion, vy estado actual, subsanaciones v demas acciones de
complementanedad.

Estado actual de la actuahzacion del Esquema de Ordenamiento Terntonal
Estado, alcances, v determinantes afectadas en su formulacion.  Informe
detallado.

5. Informe de Aspectos Estratégicos SISBEN

Informe del estado fisico, manejo y cstadistico de las oficinas municipales del
Sishén encargadas de la atencion al ciudadano.

Informe de Sobicitudes, en lo relativo a; Namero de sohcitudes en tramite,
Namero de solicitudes sin tranutar, Namero de solicitudes tramitadas, Numero de

solicitudes totales, Numero v porcentaje de sohicitudes tramitadas por tipo.

Documentos por entregar: Dado que ¢s un empalme es importante realizar una
hsta de documentos claves a entregar a nuevos alcaldes,

Clave

Fichas del sisben il

Fichas de solicitudes del barrido del stsben 1V,
Carpeta de Ia informacion la base de datos del 2018
Carpeta de correspondencia entrada y sahida

Carpeta de todos los documentos del nuevo barnido del sisben 1V,



6. Desarrollo Agropecuario y Rural

¢ Intorme de la Oficina Agropecuana y Rural del Mumicipio debera conterplar una
descripeion de los siguientes aspectos: 1. contexto de la entidad territonal que
influyo en la formulacion de las politicas pblicas de desarrollo agropecuano y
rural, 2. el desarrollo de las politicas publicas definidas para el penodo de
gobierno, v 3. recomendaciones para ta nueva administracion municipal.

Insumos a entregar

» Fstadisticas mumcipales en fo relativo a Ordenamiento social de la propiedad
rural (acceso a la tterra), Vivienda Rural, Acceso a bienes y servicios sectoriales
agropecuarios, Produccion agricola, pecuana, forestal, acuicola y pesquera {va
sea el caso), Actividades de transtormacion de laz produccion primana,
Comercializacion. Actividades economicas no agropecuanas en el area rural,
Mecanismos de coordinacion,

¢ Inventario de bienes de uso de la secretania de agricultura vinculados al inventario
municipal.

¢ Relacion de provectos en ejecucion financiades directa por ¢l municipio o
conjuntamente con entidades nactonales, departamentos u ofros mumMCipios,
detallando su estado actual.

s Relacion de provectos ejecutados por la secretaria durante el cuatrienio.

7. Parque Automotor y Maquinaria Municipal

s Vigencia de Seguros contra todo riesgo maquinana amarilia, volgueta v
camioneta Tovota blanca

» Vigencia SOAT camioneta Toyota y volqueta.

e Constancia de nllimos mantenimientos realizados a la maquinana amarilla,
valgueta v camioneta Toyota,

s Informe Estado Actual Martillo de la retroexcavadora.

e Registro de Total horas trabajadas motoniveladora y retroexcavadora.

e Informe técnico de escaneos realizados a la retroexcavadora y volqueta por Jos
técnicos de ta jhonn deere v Navitrans.

8. Unidad de Servicios Pablicos

e FEstados financieros por servicios de ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y
ASEQ con corte det 31:12/2018.

« Indicadores de gestion v eficiencia de recaudo vigencia 2018 y vigencia 2019,

e Ejecucion de ingresos y gastos de la umdad de servicios publicos a corte del
31/12/208 v a octubre 31 de 2019



Relacion de numero de suscritores por servicios de Acueducto, Alcantarillado v
Aseo a corte del 30/11.2019.

Cartera por edades de los servicios de acueducto, alcantarillado v aseo de forma
detallada a corte del 31/10/2019.

Facturacion por servicios de la vigencia 2019

Recaudo por servicios de la vigencia 2019

Informe por escnto el proceso de aplicacion tarifana de los tres servicios
Acueducto. Alcantarillado ¥ Aseo (proceso de socializacion, publicacion ¢
informacion a Jos entes de control), estudios tarifarios de acucducto,
alcantaritiado y aseo, v acto de aprobacion de las tarifas.

Softwares que maneja la unidad de servicios publicos v que informes genera para
presentar informacion a la plataforma SUI v a los entes de control,

Informe escrito del estado de cargue de la informacion en la plataforma SUI en el
topico financigro y Admimstrative y Gobierno NIFF, de todas las vigencias desde
que se ernpezo a operar lemendo en cuenta que a la fecha debe estar al 100% hasta
la vigenca 2018

lnforme de los planes de mejoramiento que tiene la Unidad de servicios publicos
con la Superintendencia de servicios piblicos, contraloria, cas v otras entidades.
informe de la aplicacion de las NIFF con ¢l soporte de cumplimiento de la
rendicton de la misma en la plataforma SUI

Relacion de la planta de personal vinculada en Ja unidad especificando tipo de
vinculacion, objeto o actividad desarrollada v valor del respectivo contrato.
Relacion de contratos que realiza la unidad de servicios publicos en tanto fa parte
financiera y operativa.

Convemos vigentes o en desarrollo de la Unidad de Servicios Pablicos.
Convemos de trasferencia de subsidios det Municipio

Informe del estado de la planta de tratamiento de agua potable, de la petar.
Relacion de Inventarios y activos suscnitos a la umidad de servicios pablicos.
Copia del acuerdo del concejo donde aprueban los porcentajes de subsidios por
estrato v las contribuciones.

Copia magnénca del PSMV v documento de la prestacion del servicio de aseo.
Copia Magnética del plan de contingencia actualizado a 2019.

Copia magnética de los examenes de laboratorio.

Actas de la secretaria de salud de Iz concertacion de los puntos de muestreo y
copia del [RCA del 2018

Relacion de los radicados de la superintendencia de servicios publicos que estén
pendientes de contestar.

Relacion de derechos de peticion pendientes de contestar.

Relacion si se encuentra a paz v salvo con la CRA y la CAS



.o anterior para su copocimiento y fines pertinentes.
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palme Administracion entrante
Secretana de Plancacion e infraestructura

Vigencia 2020-2023




