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PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL 

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 
SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PÚBLICAS 

SUB-SECCION SISTEMA DE BENEFICIARIOS PARA PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN 
 

Fondo: 
MUNICIPIO DE PARAMO, SANTANDER – ALCALDÍA 

Sección: 
SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS Cod. SPOPP-220 

Sub-sección: 
SISBEN Cod.SP-221 

Código 
serie: 

Nombre de la serie 
 

Código 
sub-serie 

Nombre de la sub-serie Tipos documentales 

SP- 221-01 CERTIFICACIONES SP-221-01.01 Certificaciones del SISBEN. 
 

 Solicitud 
 Documento de 

identidad 
 Certificación 

  SP-221-01.02 Certificaciones de Pago 
Colombia Mayor 
 

 Solicitud 
 Certificación 

SP- 221-02 REGISTROS SP-221-02.01 Registro de beneficiarios del 
SISBEN. 
 

 Base de datos 
 Derechos de petición 
 Fichas de encuestas de 

nivel socioeconómico 
 Peticiones, quejas y 

reclamos 
 Solicitudes 
 Informes al DNP 

  SP-221-02.02 Registro de beneficiarios del 
programa de bienestarina 

 Base de datos 
 Planillas, kardex 
 Derechos de petición 
 Peticiones, quejas y 

reclamos 
 Solicitudes 
 Informes al ICBF 

  SP-221-02.03 Registro de beneficiarios del 
programa de Adulto mayor. 

 Base de datos 
 Planillas 
 Derechos de petición 
 Peticiones, quejas y 

reclamos 
 Solicitudes 
 Informes entes de 

control 
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