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PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL 

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 
SECCIÓN UNIDAD DE CONVIVENCIA 

SUB-SECCIÓN INSPECCIÓN DE POLICÍA 
 

Fondo: 
MUNICIPIO DE PARAMO, SANTANDER – ALCALDÍA 

Sección: 
SECRETARIA DE GOBIERNO Código SGP-210 

Sub-sección: 
INSPECCIÓN DE POLICÍA Código IPP-213 

Código 
serie: 

Nombre de la serie 
 

Código 
sub-serie 

Nombre de la sub-serie Tipos documentales 

IPP-213-01 
 

ACTAS 
 

IPP-213-01.01 Acta de inspección ocular 
 

 Acta 
 Informes 
 Material fotográfico 
 Quejas 

  IPP-213-01.02 Acta extraprocesal 
 

 Acta 
 Convocatoria 
 Solicitud 

  IPP-213-01.03 Acta de incautación  Acta 

  IPP-213-01.04 Acta de inventario de bienes 
secuestrados. 

 Acta 
 Solicitud 

  IPP-213-01.05 Acta de destrucción de 
elementos incautados 

 Acta 
 Solicitud 

  IPP-213-01.06 Acta de entrega de vehículos  Acta 
 Solicitud 

  IPP-213-01.07 Acta de socialización  Acta 
 Solicitud 

IPP-213-02 
 

CERTIFICACIONES 
 

IPP-213-02.01 Certificación de pérdida de 
documentos. 

 Certificado 
 Solicitud 

  IPP-213-02.02 Certificación de 
exhumaciones e 
inhumaciones 

 Certificado 
 Solicitud 

  IPP-213-02.03 Certificación de 
comparecencia y no 
comparecencia 

 Certificado 
 Solicitud 

IPP-213-03 DENUNCIAS IPP-213-03.01 Contravenciones policivas  Actuaciones 
administrativas 

 Denuncia, queja o 
querella 

IPP-213-04 
 

INFORMES 
 

IPP-213-04.01 
 

Informe de gestión rendidos 
al Alcalde municipal 
 

 Informe 
 Actuaciones 

administrativas 
 Oficios 
 Soportes 

  IPP-213-04.02 
 

Informe de gestión rendidos 
al Concejo Municipal. 
 

 Informe 
 Actuaciones 

administrativas 
 Oficios 
 Soportes 
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  IPP-213-04-03 
 

Informe presentados a los 
organismos de control y 
vigilancia. 

 Informe 
 Actuaciones 

administrativas 

  IPP-213-04.04 Informe de interventorías y 
supervisiones 

 Actas 
 Conceptos técnicos 
 Copias de procesos 

contractuales 
 Informes 

  IPP-213-04.05 Informe de comisiones 
 

 Análisis y Estudio. 
 Informe 
 Respuesta al concepto 

jurídico. 
 Solicitud. 

IPP-213-05 
 

LICENCIAS 
 

IPP-213-05.01 Licencias para inhumación y 
exhumación de cadáveres 

 Licencia 
 Solicitud 

IPP-213-06 
 

PLANES 
 

IPP-213-06.01 Planes de acción 
 

 Plan 
 Diagnósticos 
 Estudios 
 Informes 

  IPP-213-06.02 Planes de mejoramiento  Plan 
 Actas 
 Actuaciones 

administrativas 
 Diagnósticos 

IPP-213-07 
 

PROCESOS IPP-213-07.01 Procesos de orden público y 
de protección a la propiedad. 
 

 Actas 
 Actuaciones 

administrativas 
 Denuncios o querellas 
 Autos. 
 Oficio remisorio. 
 Providencias 
 Resoluciones o 

sentencias 
 Libro radicador de 

procesos 

  IPP-213-07.02 Procesos de restitución de 
bienes 
 

 Actas  
 Actuaciones 

administrativas 
 Denuncios o querellas 
 Autos. 
 Oficio remisorio. 
 Providencias 
 Resoluciones o 

sentencias 
 Libro radicador de 

procesos 

  IPP-213-07.03 Procesos de demanda por 
ocupación de hecho. 
 
 

 Poder 
 Notificación 
 Aviso 
 Pruebas 
 Resolución 
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 Actas 
 Solicitud 
 Recursos 
 Autos 
 Informe secretarial 
 Auto de fijación de 

fechas por practica de 
diligencia de inspección 
ocular 

 Libro radicador de 
procesos 

  IPP-213-07.04 Proceso verbal abreviado. 
 

 Poder 
 Notificación 
 Aviso 
 Pruebas 
 Resolución 
 Actas 
 Solicitud 
 Recursos 
 Autos 
 Informe secretarial 
 Auto de fijación de 

fechas por practica de 
diligencia de inspección 
ocular 

 Libro radicador de 
procesos 

  IPP-213-07.05 Proceso verbal inmediato.  Poder 
 Notificación 
 Aviso 
 Pruebas 
 Resolución 
 Actas 
 Solicitud 
 Recursos 
 Autos 
 Informe secretarial 
 Auto de fijación de 

fechas por practica de 
diligencia de inspección 
ocular 

 Libro radicador de 
procesos 

  IPP-213-07.06 Proceso único de policía.  Poder 
 Notificación 
 Aviso 
 Pruebas 
 Resolución 
 Actas 
 Solicitud 
 Recursos 
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 Autos 
 Informe secretarial 
 Auto de fijación de 

fechas por practica de 
diligencia de inspección 
ocular 

 Libro radicador de 
procesos 

IPP-213-08 REGISTROS 
 

IPP-213-08.01 Registro y control de 
actividades comerciales de 
establecimientos de 
comercio. 
 

 Actas 
 Libro de registro 
 Oficios 
 Peticiones 
 Resoluciones 

  IPP-213-08.02 Registro y control de pesas y 
medidas. 
 

 Actas 
 Libro de registro 
 Oficios 
 Peticiones 
 Resoluciones 

  IPP-213-08.03 Registros de defunción 
personas fallecidas en el 
municipio. 

 Licencia de inhumación 

  IPP-213-08.04 Registros de actuaciones 
ambientales. 

 Actas 
 Libro de registro 
 Oficios 
 Peticiones 
 Resoluciones 

  IPP-213-08.05 Registros Marcas de Ganado.  Solicitudes 
 Registro 

IPP-213-09 
 

REQUERIMIENTOS 
 

IPP-213-09.01 Requerimientos de la 
comunidad. 
 

 Actuaciones 
administrativas 

 Oficios 
 Quejas 

  IPP-213-09.02 Requerimientos de los 
organismos de control. 
 

 Actuaciones 
administrativas 

 Informes 
 Oficios 

 
 

 
 
ORIGINAL FIRMADO 
 
JEAN PABLO DUARTE VEGA 
Inspector de Policía 
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