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PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL 

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 
SECCIÓN UNIDAD DE CONVIVENCIA 

SUB-SECCIÓN COMISARIA DE FAMILIA 
 

Fondo: 
MUNICIPIO DE PARAMO, SANTANDER – ALCALDÍA 

Sección: 
SECRETARIA DE GOBIERNO Código SGP-210 

Sub-sección: 
COMISARIA DE FAMILIA Código CFP-212 

Código 
serie: 

Nombre de la serie 
 

Código 
sub-serie 

Nombre de la sub-serie Tipos documentales 

CFP-212-01 ACTAS CFP-212-01.01 Acta de amonestación y 
compromiso 

 Acta 
 Auto avoca 

conocimiento 
 Citatorio  
 Notificación  
 Solicitud 

  CFP-212-01.02 Acta de conciliación para 
fijación de alimentos, 
regulación de custodia y visitas 

 Actas de 
compromiso 

 Citación 
 Peticiones 
 Quejas 

  CFP-212-01.03 Acta extraprocesal en derecho  Acta 
 Audiencia de 

conciliación 
 Auto aboca a 

conocimiento 
 Constancia 
 Notificación 
 Solicitud 

  CFP-212-01.04 Acta consejo de política social  Acta 
 Registro de 

asistencia 
 Invitación 

  CFP-212-01.05 Acta comité erradicación 
trabajo infantil 

 Acta 
 Registro de 

asistencia 
 Invitación 

  CFP-212-01.06 Acta mesa de infancia violencia 
sexual 

 Acta 
 Registro de 

asistencia 
 Invitación 

CFP-212-02 CONSTANCIAS CFP-212-02.01 Constancias de asistencias  Solicitud 
 Constancia 

CFP-212-03 DENUNCIOS CFP-212-03.01 Denuncios por actos sexuales 
abusivos 

 Comunicación 
remitida por 
competencia 

 Denuncio 

  CFP-212.03.02 Denuncios por maltrato infantil  Comunicación 
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 remitida por 
competencia 

 Denuncio 

CFP-212-04 INFORMES CFP-212-04.01 Informes al Alcalde Municipal  Actuaciones  
administrativas 

 Estadísticas 
 Informe 

  CFP-212-04.02 Informes al Concejo Municipal  Actuaciones  
administrativas 

 Estadísticas 
 Informe 

  CFP-212-04.03 Informes a las autoridades 
judiciales y entes de control 

 Actuaciones 
administrativas 

 Estadísticas 
 Informe 

  CFP-212-04.04 Informes Instituto Colombiano 
de Bienestar Familiar 

 Actuaciones 
administrativas 

 Informe 

CFP-212-05 PLANES CFP-212-05.01 Plan de Acción  Diagnósticos 
 Estudios 
 Informes 
 Plan 

CFP-212-06 PROCESOS CFP-212-06.01 Procesos de restablecimiento 
de derechos 

 Apertura pruebas 
 Auto de apertura de 

investigación 
 Comisiones 
 Entrevistas 
 Informe 
 Notificación de 

progenitores  
 Notificación 

ministerio publico 
 Resolución de 

medidas 
provisionales 

 Resolución 
definitiva 

 Seguimiento 
 Valoración 

psicológica 
 Verificación del E° 

de D° 
 Visita trabajadora 

social 

  CFP-212-06.02 Proceso de reconocimiento de 
paternidad. 

 Acta de conciliación 
y reconocimiento    
voluntario. 

 Auto de abocar 
conocimiento 

 Notificación 
 Solicitud 
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  CFP-212-06.03 Procesos de conciliaciones 
 

 Audiencia de 
conciliación 

 Auto abocar a 
conocimiento 

 Citatorio 
 Notificación 
 Solicitud 

  CFP-212-06.04 Procesos por violencia 
intrafamiliar 

 Audiencia partes  
 Auto avoca 

conocimientos 
 Citaciones  
 Declaraciones  
 Fallo 
 Notificación Ps  

agresor  
 Notificación Ps 

victimas 
 Solicitud medida de 

protección 
 Valoración 
 Valoración 

psicológica 

  CFP-212-06.05 Verificación de derechos  Recepción de 
pruebas 

 Estudios 
psicosociales 

 Testimonios 
 Emisión de acto 

administrativo 

CFP-212-07 PROGRAMAS CFP-212-07.01 Programas de prevención del 
maltrato infantil. 

 Actas de 
actividades 
realizadas 

 Informes 
 Listados de 

asistencia 
 Programa 
 Registros 

fotográficos 

  CFP-212-07.02 Programas de prevención de 
violencia intrafamiliar. 

 Actas de 
actividades 
realizadas 

 Evidencia 
fotográfica 

 Informes 
 Listados de 

asistencia 
 Programa 

  CFP-212-07.03 Programas de prevención de 
abuso sexual infantil. 

 Actas de 
actividades 
realizadas 

 Constancias 
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 Informes 
 Listados de 

asistencia 
 Programa 

  CFP-212-07.04 Programas de restablecimiento 
de derechos a los niños. 

 Programa 
 Actuaciones 

administrativas 

  CFP-212-07.05 Programas de prevención 
trabajo infantil. 

 Actas de 
actividades 
realizadas 

 Constancias 
 Evidencia 

fotográfica 
 Informes 
 Listados de 

asistencia 
 Programa 

CFP-212-08 REQUERIMIENTOS CFP-212-08.01 Requerimientos de los 
organismos de control. 

 Actuaciones 
administrativas 

 Informes 
 Oficios 

 
 

 
ORIGINAL FIRMADO 
 
HÉCTOR RAÚL PLATA PINEDA 
Comisario de Familia 
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