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PROGRAMAS DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 
SECCIÓN SECRETARIA DE SALUD Y GESTIÓN SOCIAL 

 

Fondo: 
MUNICIPIO DE PARAMO, SANTANDER - ALCALDÍA 

Sección: 
SECRETARIA DE SALUD Y GESTIÓN SOCIAL Código SSGSP-240 

Sub-sección: N/A 

Código serie: Nombre de la serie 
 

Código 
sub-serie 

Nombre de la sub-
serie 

Tipos documentales 

SSGSP-240-01 ACTAS 
 

SSGSP-240-01.01 Acta Comité de 
Seguridad Alimentaria 

 Actas 
 Convocatorias 
 Listados de asistencia 

  SSGSP-240-01.02 Acta Comité de 
Vigilancia 
Epidemiológica (COVE).  

 Acta 
 Convocatorias 
 Listados de asistencia 
 Planes 

  SSGSP-240-01.03 Acta Comité de 
Vigilancia 
Epidemiológica 
Comunitaria 
(COVECOM). 

 Actas 
 Convocatorias 
 Listados de asistencia 
 Planes 

  SSGSP-240-01.04 Acta Comité de 
Participación 
Comunitaria (COPACO) 

 Actas 
 Convocatorias 
 Listados de asistencia 

  SSGSP-240-01.5 Acta Consejo Local de 
Seguridad Social en 
Salud. 
 

 Actas 
 Programas 
 Estudios 
 Informes 

  SSGSP-240-01.06 Actas Familia en Acción  Actas 
 Convocatoria 
 Listados de Asistencia 

  SSGSP-240-01.07 Actas mesa población 
vulnerable  

 Actas 
 Convocatoria 
 Listados de Asistencia 

  SSGSP-240-01.08 Actas red social de 
apoyo  

 Actas 
 Convocatoria 
 Listados de Asistencia 

  SSGSP-240-01.09 Actas apertura buzón 
PQR  

 Actas 
 Formato de queja 
 Respuesta 

SSGSP-240-02 CERTIFICACIONES 
 

SSGSP-240-02.01 Certificaciones  Solicitudes 
 Certificaciones 

  SSGSP-240-02.02 Certificación Familias en 
Acción 

 Solicitudes 
 Certificaciones 

SSGSP-240-03 INFORMES SSGSP-240-03.01 Informe de gestión 
presentados al Concejo 
Municipal. 

 Actuaciones 
administrativas 

 Informe. 

  SSGSP-240-03.02 Informe auditoria 
Régimen Subsidiado. 

 Informe 
 Novedades de 
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 Ingresos 
 Novedades de retiros 
 Novedades de 

traslados y 
actualizaciones 

 Novedades 
depuraciones base 
datos municipal. 

 Novedades inclusión a 
listado censal 

 Novedades reportadas 
por el municipio al 
ADRES. 

 Contratos de régimen 
subsidiado 

  SSGSP-240-03.03 Informe a la Secretaria 
de Salud Departamental 
y SUPERSALUD  

 Actuaciones 
administrativas 

 Informe 

  SSGSP-240-03.04 Informes ESE   Informe 
 soportes 

  SSGSP-240-03.05 Informe Entes de 
Control 

 Informe 
 Solicitudes 

  SSGSP-240-03.06 Informe anual de la 
evaluación de la gestión 
del municipio  

 Informe y soportes  
 

SSGSP-240-04 
 

PLANES 
 
 

SSGSP-240-04.01 Plan de acción  Diagnósticos 
 Estudios 
 Plan 

  SSGSP-240-04.02 Plan de salud territorial 
 

 Actas de concertación 
 Encuestas 
 Plan 

  SSGSP-240-04.03 Plan Operativo Anual 
Familias en Acción 

 Plan 
 Seguimientos 

  SSGSP-240-04.04 PAMEC Programa de 
Auditoria para el 
Mejoramiento de la 
Calidad 

 Programa  
 Seguimientos 

SSGSP-240-05 REGISTROS SSGSP-240-05.01 Registro de novedades 
del régimen subsidiado 
FUARN. 
 

 Novedades de 
Traslados y 
actualizaciones 

 Novedades Inclusión a 
listado censal 

 Novedades de 
Ingresos 

 Novedades de Retiros 
 Novedades 

depuraciones base 
datos Municipal 

 Novedades reportadas 
por el municipio al 
FOSYGA-PAC. 
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  SSGSP-240-05.02 Registro de pagos 
empresas prestadoras 
de servicios de salud.  

 Facturas mensuales 
presentadas por las 
EPS 

 Pagos mensuales 
realizados por el 
Municipio a las EPS 

 Parafiscales 
mensuales 
presentados por las 
EPS 

 Pólizas de Alto costo 
presentados por las 
EPS 

 Red de Servicios 
EPSS 

  SSGSP-240-05.03 Registro Estadísticas 
Vitales 

 Formulario 

SSGSP-240-06 
 

REQUERIMIENTOS 
 

SSGSP-240-06.01 Requerimiento de la 
comunidad 
 

 Actuaciones 
administrativas 

 Solicitudes. 

  SSGSP-240-06.02 Requerimiento de los 
organismos de control 

 Actuaciones 
administrativas 

 Solicitudes 

 
 
ORIGINAL FIRMADO 
 
MARY LUZ CORREDOR SÁNCHEZ 
Secretaria de Salud y Gestión Social 
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