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PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL

~ CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
SECCION SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS

Fondo:

MUNICIPIO DE PARAMO, SANTANDER - ALCALDIA

Seccion:

SECRETARIA DE PLANEACION Y OBRAS PUBLICAS Cédigo SPOPP-220

Sub-seccion: N/A

Codigo serie: | Nombre de la serie Codigo Nombre de la sub-serie Tipos documentales
sub-serie
SPOPP-220-01 | ACTAS SPOPP-220-01.01 | Acta Comité de | #= Actas
asociaciones de vivienda. | = Conceptos técnicos
+ Diagnésticos
+ Informes
+ Planes
+ Peticiones
+ Programas
+ Proyectos
SPOPP-220-01.02 | Acta Comité de | == Actas
estratificacion + Convocatorias
socioeconomica rural. + Solicitudes
SPOPP-220-01.03 | Acta Comité de | = Actas
estratificacion + Convocatorias
socioeconomica urbana. + Solicitudes
SPOPP-220-01.04 | Acta Consejo municipal | == Acta
de gestién de riesgos y | % Conceptos técnicos
prevencion de desastres. | # Diagndsticos
+ Informes
+ Planes
+ Peticiones
+ Programas
+ Proyectos
SPOPP-220-01.05 | Acta Consejo territorial de | = Actas
planeacién + Convocatorias
+ Solicitudes
SPOPP-220-01.06 | Acta Consejo Municipal | < Actas
de Desarrollo Rural. + Convocatorias
+ Listado de asistencia
SPOPP-220-01.07 | Acta de Comité | = Actas
Institucional de Gestién y | % Convocatorias
desempefio. + Listado de asistencia
+ Informe
SPOPP-220-01.08 | Acta de Comité Técnico | = Actas
Interinstitucional de | #= Convocatorias
educacion Ambiental | % Listado de asistencia

(CIDEA).
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SPOPP-220-02 | AUTORIZACIONES | SPOPP-220-02.01 | Permiso para instalacion | < Autorizacion
de vallas y pasacalles. + Informe técnico de
viabilidad
+ Solicitud
SPOPP-220-02.02 | Permiso para utilizacion | =&  Autorizacion
de espacio publico. 4+ Informe técnico de
viabilidad
4+ Solicitud
SPOPP-220-02.03 | Permiso para reformas | == Autorizacion
menores. + Informe técnico de
viabilidad
+ Planos
+ Proyecto
+ Solicitud
SPOPP-220-02.04 | Permiso para rotura de | = Autorizacion
vias. + Informe técnico de
viabilidad
+ Solicitud
SPOPP-220-02.05 | Permiso para disposicién | < Autorizacién
de residuos 4+ Informe técnico de
viabilidad
+ Solicitud
SPOPP-220-03 | CERTIFICACIONES | SPOPP-220-03.01 | Certificaciones de | %= Solicitud
esquema de | % Certificacion
ordenamiento territorial.
SPOPP-220-03.02 | Certificaciones de + Solicitud
nomenclatura + Certificacion
SPOPP-220-03.03 | Certificaciones de interés | ==  Solicitud
particular 4+ Certificacion
SPOPP-220-03.04 | Certificaciones e | == Solicitud
paramento o ubicacién | % Certificacion
geografica.
SPOPP-220-03.05 | Certificaciones de uso de | ==  Solicitud
suelo. + Certificacion
SPOPP-220-04 | CONCEPTOS SPOPP-220-04.01 | Conceptos técnicos + Informes
+ Solicitudes
SPOPP-220-05 | ESTUDIOS SPOPP-220-05.01 | Estudios de disefio y 4+ Diagnosticos
ejecucion de obras de + Estudios
infraestructura municipal. | =% Informes
SPOPP-220-06 | INFORMES SPOPP-220-06.01 | Informes de  gestion | = Informe
rendido al  Alcalde | % Actuaciones
Municipal. administrativas
+ Oficios
+ Soportes
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SPOPP-220-06.02 | Informe  de  gestién
rendido al  Concejo
Municipal.

Actuaciones
administrativas
Informe
Oficios
Soportes

Actuaciones
administrativas
Informe

SPOPP-220-06.03 | Informes presentados a
los organismos de control
y vigilancia.

SPOPP-220-06.04 | Informes estadisticos de
la construccion en el
municipio.

Estudios
Informe

SPOPP-220-07 | LICENCIAS SPOPP-220-07.01 | Licencias de construccion Certificado de
nomenclatura
Certificado de
tradicion y libertad
Demarcacion
Escrituras

Planos
Solicitudes
Resolucién

SPOPP-220-07.02 | Licencias y/o
autorizaciones para sub-
division de predios.

Certificado de
tradicién y libertad
Certificacion de
publicacién en medio
masivo

Escrituras

Paz y salvo municipal
Planos

Solicitud

Resolucién
Disponibilidad de
servicios publicos
domiciliarios.

 FEEREREE B O R R FREREE E

FEEEEE

SPOPP-220-07.03 | Licencias ylo
autorizaciones para
propiedad horizontal.

Certificado de
nomenclatura
Certificado de
tradicion y libertad
Escrituras

Licencia de
construccion inicial
Memoria descriptiva
Planos

Solicitud
Resolucién

Actas

Proyecto

Memoria descriptiva
Planos

Solicitudes
Resolucién

SPOPP-220-07.04 | Licencias para
parcelaciones

FREEFFEEREREeE 6 & F
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SPOPP-220-07.05

Licencias de urbanizacion

Actas

Proyecto

Memoria descriptiva
Planos

Solicitudes
Resolucion

SPOPP-220-07.06

Licencias de
reconocimiento

Actas

Proyecto

Memoria descriptiva
Planos

Solicitudes
Resolucion

SPOPP-220-08

PLANES

SPOPP-220-08.01

Planes de accion

Plan
Diagnésticos
Estudios
Informes

SPOPP-220-08.02

Plan de desarrollo
municipal.

Actas

Acuerdos

Plan

Plan accién
Plan estratégico
Planeacion de
actividades

SPOPP-220-08.03

Planes de mejoramiento.

Actas
Diagnésticos
Estudios
Informes
Plan

SPOPP-220-08.04

Planes operativos.

Actas
Diagnésticos
Estudios
Informes
Plan

SPOPP-220-08.05

Planes
asistencia
sector rural

generales de
técnica  al

Documentos de
diagnostico
Estudios
Informes

Plan

SPOPP-220-08.06

Plan de gestién del riesgo

Estudios
Informes
Plan

SPOPP-220-08.07

Plan de gestién ambiental

Estudios
Informes
Diagnostico
Plan

SPOPP-220-08.08

Plan anticorrupcién

Estudios
Diagnostico
Informes
Plan

SPOPP-220-09

PROGRAMAS

SPOPP-220-09.01

Programas de
conservacion

R S o S E o o A R e S S S S S ST R S S S R o S S o S SR S A e e St SR SR S AP S SR R SR ST SR S S S S

Actuaciones
administrativas
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arquitecténica. + Cronogramas de
actividades
+ Programa
+ Informes

SPOPP-220-09.02 | Programas para el + Actuaciones
mejoramiento de obras administrativas
publicas. + Cronogramas de

actividades
+ Programa
+ Informes

SPOPP-220-09.03 | Programa esquema de | % Certificaciones
ordenamiento territorial.

SPOPP-220-09.04 | Programas de desarrollo | <= Cronograma de
en el mejoramiento de los actividades
servicios publicos. + Informes

+ Programa
SPOPP-220-10 | REGISTROS SPOPP-220-10.01 | Registro de profesionales | % Hojas de vida
de la arquitectura y la | = Libros de registro
construccion.
SPOPP-220-10.02 | Registros de sellamientos | %  Acto administrativo
+ Notificaciones
SPOPP-220-11 | REQUERIMIENTOS | SPOPP-220-11.01 | Requerimientos de la + Actuaciones
comunidad administrativas
+ Oficios
+  Quejas

SPOPP-220-11.02 | Requerimientos de los | < Actuaciones

organismos de control administrativas
+ Informes
+ Oficios

SPOPP-220-11.03 | Requerimientos 4+ Actuaciones

organismos judiciales administrativas
+ Informes
+ Oficios

JULIAN ANDRES GOMEZ RUEDA

Secretario de Planeacion y Obras Publicas
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